
Aux entreprises manipulant

des données personnelles

Lieu, le 4 mai 2012

Destinataire

Nro + rue

1234 Lieu

Concerne : loi sur la protection des données ; consultation des données personnelles

Madame, Monsieur,

je désire accéder à toutes les informations sur ma personne qui sont en votre possession, ainsi que la manière
dont ces données ont été collectées (notamment leur origine) et les destinataires de ces données.

Cette demande est effectuée en vertu de la loi fédérale sur la protection des données, RS 235.1, article 8,
cité en partie ci-dessous :

Toute personne peut demander au mâıtre d’un fichier si des données la
concernant sont traitées. Le mâıtre du fichier doit lui communiquer : toutes
les données la concernant qui sont contenues dans le fichier, y compris les
informations disponibles sur l’origine des données ; le but et éventuellement
la base juridique du traitement, les catégories de données personnelles
traitées, de participants au fichier et de destinataires des données. [ ... ]
Les renseignements sont, en règle générale, fournis gratuitement et par
écrit, sous forme d’imprimé ou de photocopie. [ ... ]

Si vous me refusez l’accès à tout ou partie de ces données, merci de justifier, selon l’article 9, alinéa 5 de la
loi fédérale sus-mentionnée, les raisons de ce refus partiel ou total. Je me réserve bien sûr le droit d’actionner
la justice en cas de refus partiel ou total d’exercer mon droit de regard sur mes données personnelles.

Merci de me fournir également toutes les informations me permettant d’interpréter correctement les in-
formations que vous me transmettrez (explication des codes par exemple et toute explication nécessaire à
comprendre les informations remises).

Je vous remercie de me faire parvenir ces informations par retour du courrier. Notez qu’une absence de
réaction de ma part ne pourra en aucun cas être interprétée comme un renoncement à mes droits ou une
confirmation que vos informations sont correctes ou conformes à la loi fédérale sus-mentionnée.

Au cas où cette demande nécessiterait un paiement quelconque de ma part, cas qui semble complètement
exclu par la loi fédérale, je vous prierais de m’envoyer par courrier votre liste de prix, sans effectuer aucune
opération pouvant mener à une facturation.

Je vous demande de plus de m’informer de tout changement que vous apporteriez dans le futur à ces
données. L’article 14 de la loi sus-mentionnée semble m’autoriser à obtenir ces mises à jour. Dans le
cas contraire, je vous demande de motiver votre refus ; je n’aurai alors d’autre choix que de renouveler
régulièrement ma demande de consultation ici présente : ces requêtes régulières ne pourront toutefois être
interprétées comme un renoncement aux droits conférés par l’article 14 sus-mentionné.

Vous trouverez ci-joint une copie de ma carte d’identité. Ceci n’est pas une autorisation pour introduire
ces données dans vos bases de données si elles n’y sont pas déjà.

En vous remerciant de votre collaboration, et en attendant ces informations par retour du courrier, je vous
prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes sincères salutations.

Annexe : copie carte d’identité


